ENT : UTILISER L’ASSISTANT DESTINATAIRE POUR RECHERCHER

Lors de I'ouverture de la boite de dialogue de rédaction d’'un message, vous avez accés a un

Rédiger un message

« Assistant destinataire »

Destinataires (*)I Q Ass'stantdestinataireséI Copie (Cc)  Copie cachée (Cci)

Assistant destinataires

Listes de contacts

Q

Mes rubrigues

Mes claszes
Wes établissements

Annuaire

Mon carnet d'adresses

Fermer ['assistant

Contacts

o Dans « Mes classes », nous pouvons retrouver les enseignants, éléves et responsables légaux
dont nous avons la responsabilité au cours de I'année.
¢ Dans « Mes établissements », nous retrouvons, classés par catégorie, les personnels du collége

Simone Veil de Saint-Jory.

Nous avons également la possibilité de mettre en destinataire des éléves et/ou responsables Iégaux
de classes dont nous n’avons pas la responsabilité ou chercher un destinataire particulier par son

Ceci peut étre intéressant dans le
cadre de projets qui peuvent
nécessiter une communication avec
des éléves/responsables |égaux de
classes dont nous n’avons pas la
responsabilité.

Pour cela, il faut aller dans
« Annuaire »

Une boite de dialogue de
« Recherche avancée » s’'ouvre

On peut faire une recherche dans
I’établissement par Nom ou cibler
un profil.

Puis cliquer sur « Rechercher »

nom ou sa fonction.

Recherche avancée X

Etablissements Groupe Tout 'ENT

Ajouter un ou plusieurs établissements a la recherche (*)

CLG-SIMONE VEIL-SAINT-JORY (0312842W) X

(Nor'n et prénom Niveau

Profil Sous-niveau
®) Tous
Eléve
Parent
Enseignant Matiére enseignée

Non enseignant

Autre

\ personnel de collectivité .
Fonction

Discipline de poste

Annuler Rechercher




En choisissant la
recherche par
groupe en haut, on
peut alors accéder a
la totalité des
groupes classes.

Recherche avancée

Etablissements

Groupe sur lequel effectuer la recherche (*)

CLG-5IMOME VEIL-5AINT-JORY

Groupes pedagogigues
Classes
Groupes d'option
Groupes d'option multi-classes

Groupes d'option manuels

Groupes d'option non utilisés

Groupes libres

On peut alors choisir une classe et un profil.

Par exemple, ici je cherche les éléves de la classe de 605

(classe dont je n’ai pas la responsabilité).

Je clique sur « Rechercher ».

J'accede a la liste compléte des éléves de la classe de 605 .

Je n‘ai plus qu’a cocher les éléves que je souhaitent en
naviguant sur les 3 pages disponibles :

Nombre d'éléments affichés

Rechercher

[+ ]

Affichage de I'élément 1 3 10 sur 27 éléments

[ Nem + Prénom
Actions

[]  BANDINI GRADEL Elina

] BAUReT Johan

[]  20RDRON Billie

[]  souzip Syrine

[ sreGeaT Quentin

[]  coLomel Noa

[]  parmo Bastien

[ buckemiN Marilou

[] | ELHAI LACOUT In&s

[ serruCCO Vittoria

profil 3 Etablissement principal

Elave CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312342W)
Eléve CLG-SIMONE VEIL-S5AINT-JORY (0312842W)
Elzve CLG-SIMONE VEIL-SAINT-JORY (0312842W)
Elave CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312842W)
Eleve CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312842W)
Elave CLG-SIMONE VEIL-S5AINT-JORY (0312842W)
Eleve CLG-SIMONE VEIL-S5AINT-JORY (0312342W)
Eleve CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312842W)
Elave CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312342W)
Elave CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312842W)
12 3 Page suivante (2/3) >

B 605

| 505 G1

B 605 G2

B 506

Groupes d'option

Groupes d'option multi-classes
Groupes d'option manuels
Groupes d'option non utilisés

Groupes libres

Nom et prénom

Profil

) Tous

e

[_J) Parent

| | Enseignant

[_J) Non enseignant

() Autre

(") Personnel de collectivité




Je vais aussi avoir accés a des groupes créés localement par ’ladministrateur ENT.
Groupe sur lequel effectuer la recherche (*)

CLG-5IMONE VEIL-5AINT-JORY

Groupes pédagogigues

Groupes libres

B Admin Saint Jory

B8 Administrateurs Externes
B AESH

B Chef détablissement
B cre

8 Gestionnaires

B Médico-social

B Secrétariat

8 Super Administrateurs
B uLs

B Vvie scolaire

Par exemple si je choisis AESH, jaccéde directement a la liste des AESH de I'établissement.

Recherche avancée

B Gestionnaires

De la méme fagon, je choisis le groupe, le profil (tous e
si doute) et je clique sur « Rechercher ». B secréarat

[ ] Super Administrateurs

Par exemple,

dans Vie scolaire, je vais retrouver la liste des CPE et Nmpm ’ | s |
AED.

Vous pouvez choisir le nombre de contacts affichés & parent |
par page. O honensran |

{ | Autre

( ) Personnel de collectivité

< Modifier la recherche

Nombre d'éléments affichés Rechercher

[ ]

Affichage de [élément 1 & 12 sur 12 éléments

[ mNom ~ Prénom ~  Profil % Etablissement principal =

Actions

D BALBASTRE CLOE Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312542W)
I:‘ BARRIE CLARISSE Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312542W)
I:‘ BAUDOUIN FANTIN Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312542W)
I:‘ BOS LUANA Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312542W)
I:‘ CHADLI ISMAHAN Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (0312542W)
I:‘ FOURNAC CELINE Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (03125842W)
I:‘ GAU FLAVIA Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (03125842W)
I:‘ LASSERRE ANDREA Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (03125842W)
D NACTIVIDADE ANISSA Non enseignant CLG-SIMONE VEIL-5AINT-JORY (03125842W)
D PETRY CLOTHILDE MNon enseignant CLG-SIMONE VEIL-SAINT-JORY (0312842W)
D ROBERT PAULINE MNon enseignant CLG-SIMONE VEIL-SAINT-JORY (0312842W)
D saint-jory admin Autre CLG-SIMONE VEIL-SAINT-JORY (0312842W)



